
Formation OMTax
OMTax (OECD Minimum Taxation)

Jeu de transparents 3

Travailler en tant que mandataire

Enregistrer plusieurs entités constitutives assujetties et autoriser des 

collaborateurs

Historique, voir annexe
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APERÇU
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• Vous pouvez enregistrer une ou plusieurs entités constitutives assujetties en tant que mandataire 

auprès d'OMTax et saisir et déposer des déclarations d’impôt au nom de l’entité constitutive 

assujettie

• En tant que mandataire, vous disposez de toutes les fonctionnalités, comme l’entité constitutive 

assujettie

• Le présent jeu de transparents résume les informations pertinentes à ce sujet

• Vous trouverez des explications détaillées sur les différentes fonctions dans les slides.

• FS_1_Formation_OMTax_Declaration_Autorisation

Toutes les informations sur l'enregistrement et l'authentification à OMTax.

• FS_2_Formation_OMTax_Declaration_Declaration_impot

Toutes les informations sur le traitement de la déclaration d'impôt, la communication avec l'administration 

fiscale et la réception de la notification de taxation.

Aperçu
Introduction
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• Créer un compte utilisateur

• Pour pouvoir enregistrer l'entité constitutive assujettie, vous devez disposer d'un compte d'utilisateur personelle sur le portail 

électronique (https://eportal.admin.ch).

• Enregistrer l'entité constitutive assujettie

• Pour pouvoir déclarer l'impôt complémentaire (QDMTT, IIR, UTPR), vous devez dans un premier temps enregistrer l'entité 

constitutive assujettie via le portail électronique ePortal. 

• Pour ce faire, l'entité constitutive assujettie doit disposer d'un numéro d'identification IDE (https://www.uid.admin.ch/).

• Même si vous n'êtes pas assujetti à un type d'impôt, vous devez l’informé.

• Accepter l'enregistrement

• Une fois que vous avez enregistré l'entité constitutive assujettie, l'enregistrement est contrôlé par votre canton leader 

(canton du siège selon le registre du commerce).

• Quelques jours plus tard, vous recevrez à l'adresse de votre siège un courrier contenant le code d'activation. Le code 

d'activation doit être saisi dans un délai de deux semaines, après quoi il est périmé.

• Saisir le code d'activation

• Dès que vous avez reçu le code d'activation, vous pouvez le saisir et terminer l'enregistrement.

• Saisir la déclaration d'impôts (déclaration)

• Une fois l'enregistrement terminé, vous pouvez saisir la déclaration d'impôt pour un exercice spécifique.

• La déclaration d'impôt est contrôlée et taxée par le canton leader. Vous recevrez ensuite l'avis de taxation.

• Cette étape est décrite dans un jeu de diapositives séparé (FS_2_Formation_OMTax_Declaration_Declaration_impots).

Aperçu

https://eportal.admin.ch/
https://www.uid.admin.ch/
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ENREGISTRER L'UNITÉ COMMERCIALE 

IMPOSABLE
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Enregistrement
Entité constitutive assujettie

• Enregistrer l'entité constitutive assujettie

• Une fois que vous vous êtes authentifié et que 

votre entité constitutive assujettie n'est pas 

encore enregistrée auprès d'OMTax, vous 

pouvez sélectionner le bouton «Enregistrer 

l'entité constitutive assujettie» sur la page 

«Aperçu».
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Enregistrement
Sélectionner l'entité constitutive assujettie

• Coordonnées de contact

• Ceux-ci sont pré-remplis par votre profil 

ePortal.

• Complétez les informations avec votre numéro 

de téléphone.

• Entité constitutive assujettie (registre IDE)

• Recherchez votre entité constitutive assujettie 

à l'aide du registre IDE intégré dans OMTax.

• Vous pouvez saisir un «nom» ou un «numéro 

IDE».

• Pour une recherche détaillée, allez directement 

dans le registre IDE 

(https://www.uid.admin.ch). 

• En sélectionnant l'entrée dans la liste, l'entité 

constitutive assujettie est reprise dans 

l'enregistrement.

• Initialement, la recherche est effectuée 

uniquement sur les entrées actives.

https://www.uid.admin.ch/
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Enregistrement
Informations sur le groupe d'entreprises

• Informations sur le groupe d'entreprises

• Saisissez les champs obligatoires (*).

• Vous pouvez rechercher le «Legal Entity

Identifier» sur https://search.gleif.org/#/search/.

• Saisissez l’année fiscale du/au pour laquelle 

vous devez déposer la déclaration d'impôt.

• Procuration

• Si vous effectuez l'enregistrement au nom 

d'une entité constitutive assujettie, saisissez 

également le nom de votre entreprise et les 

informations obligatoires.

• Veuillez télécharger la confirmation 

d'autorisation signée.

• Vous trouvez le document ici: www.omtax.ch

D.3.1

z

https://search.gleif.org/#/search/
http://www.omtax.ch/
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Enregistrement
Déposer

• S’enregistrer

• Vous pouvez terminer l'enregistrement en 

cliquant sur «Enregistrer».

• Pour ce faire, vous devez vérifier et accepter le 

«Disclaimer».

• Enregistrement déposé

• Une fois que vous avez soumis votre 

enregistrement, celui-ci est contrôlé par 

l'administration fiscale et vous recevez à 

l'adresse saisie une lettre contenant le code 

d'activation.

• Une fois que vous avez reçu le code 

d'activation, vous pouvez vous connecter à 

nouveau via le ePrtal et saisir le code 

d'activation.
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Enregistrement
Généralités

• L'enregistrement de l'entité constitutive n'a 

lieu qu'une seule fois et vous pouvez le 

réutiliser chaque année.

• L'activation de l'enregistrement se fait par le 

canton du siège (Domicile fiscal principal).

• Si l'entité constitutive n'est plus assujettie à 

l'impôt, vous devez également le déclarer.

• Si l'autorité fiscale compétente est différente 

du canton de siège, vous pouvez l'indiquer 

dans la déclaration d’impôt et la déclaration 

d’impôt sera transmise à l'autorité fiscale 

compétente.
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SAISIR LE CODE D'ACTIVATION
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Saisir le code d'activation

• Dès que vous aurez reçu la lettre contenant 

le code d'activation, vous pourrez vous 

connecter à nouveau à OMTax via l'ePortal.

• Après vous être connecté, vous verrez le 

bouton «Saisir le code d'activation».
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Saisir le code d'activation

• Saisissez le code d'activation et confirmez la 

saisie en cliquant sur «Saisir».
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ENREGISTREMENT REFUSÉ
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Enregistrement refusé

• Si l'enregistrement a été refusé par votre 

canton de siège, vous recevrez un message 

sous les «Notifications» et vous pourrez, au 

besoin, faire un nouvel enregistrement.

• En cliquant sur «Afficher raison», vous 

pouvez accéder aux détails du refus.

• Si vous avez des questions, vous pouvez 

contacter l'office cantonal des impôts 

responsable pour vous (canton du siège).
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ENREGISTRER UNE AUTRE ENTITÉ

CONSTITUTIVE ASSUJETTIE
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Enregistrer une autre entité constitutive 

assujettie
• Si vous représentez des entités constitutives 

assujetties supplémentaires, vous pouvez 

enregistrer d'autres entités constitutives 

assujetties.

• Vous ne pouvez enregistrer des autres 

entités constitutives assujetties 

supplémentaires qu'après l'activation de la 

première entité constitutive.

• Pour ce faire, vous devez d'abord vous 

reconnecter à OMTax.

• Sélectionnez «Administration» et «Changer 

d'entité constitutive».

• Ensuite, sélectionnez «Enregistrer une autre 

entité constitutive assujettie».

D.7.1
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Enregistrer une autre entité constitutive 

assujettie
• Vous pouvez à nouveau rechercher et 

sélectionner une entité constitutive assujettie 

via le «Registre IDE».

• Saisissez les données restantes et 

remplissez la section «Procuration»

• Téléchargez la «Confirmation» et terminez 

l'enregistrement en cliquant sur 

«S’Enregistrer».

D.7.1
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Enregistrer une autre entité constitutive 

assujettie
• Dès que vous recevez la lettre d'activation, 

vous pouvez vous connecter à OMTax et 

passer à la gestion des sociétés en cliquant 

sur «Administration» → «Changer d'entité 

constitutive».

• Sélectionnez l'entité constitutive (activation 

en attente) pour laquelle vous avez reçu la 

lettre d'activation et saisissez le code 

d'activation.

• Après avoir «saisi», vous recevez une 

confirmation et le statut est «actif».

• Si une entité constitutive est active, vous 

pouvez saisir et déposer des déclarations 

fiscales pour cette entité.

• Il ne peut y avoir qu'une seule activation en 

attente avant que vous ne puissiez 

enregistrer d'autres entités constitutives.

D.7.1
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CHANGER D'ENTITÉ CONSTITUTIVE
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Changer d'entité constitutive
Généralités

• La prochaine fois que vous vous connecterez 

à OMTax, vous verrez d'abord la page de 

sélection des entités constitutives assujetties

pour lesquelles vous pouvez traiter les 

déclarations d’impôt.

• Sélectionnez l'entité constitutive que vous 

devez traiter.

• Vous voyez dans le titre l'entité constitutive

pour laquelle vous travaillez. 

• Pour changer l’entité constitutive à traiter, 

sélectionnez «Administration» et «Changer

d'entité constitutive».

• Vous verrez ensuite l'entité constitutive

sélectionnée dans le titre.

D.7.2
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SAISIR UNE DÉCLARATION D'IMPÔT
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Saisir la déclaration d'impôt
Créer une déclaration d'impôt

• Veuillez vous référer aux instructions 

suivantes pour le traitement de la déclaration 

d’impôt.

• FS_2_Formation_OMTax_Declaration_Declara

tion_impot

• Dans la déclaration d'impôt, vous voyez dans 

la partie supérieure l’ entité constitutive

assujettie et dans la section «Procuration» le 

nom du mandataire.

• Veuillez vérifier l'adresse de notification. 

L'adresse du mandataire est affichée par 

défaut. 

D.7.3
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AJOUTER UN COLLABORATEUR 

SUPPLÉMENTAIRE



SSK Ressort Informatique
Diapositive26

Ajouter un collaborateur supplémentaire

• Vous pouvez enregistrer des collaborateurs 

supplémentaires pour une entité constitutive.

• Sélectionnez sous «Administration», 

«Changer d'entité constitutive» l'entité

constitutive pour laquelle vous souhaitez 

enregistrer un collaborateur.

• Passez ensuite au menu «Autorisation».

D.7.4
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Ajouter un collaborateur supplémentaire

• Assurez-vous que l'adresse e-mail saisie est 

identique à l'adresse avec laquelle l'utilisateur 

s'est enregistré dans l’ePortal.

• Sélectionnez «Créer des utilisateurs».

• Saisissez au moins l'adresse e-mail et la 

fonction de l'utilisateur et enregistrez les 

données en cliquant sur «Enregistrer».

• Dès que l'utilisateur se connecte pour la 

première fois à OMTax, les champs «ePortal 

UserUID», «Prénom» et «Nom» sont 

automatiquement remplis.

• Vous devez enregistrer le collaborateur 

auprès de chaque entité constitutive à 

laquelle le collaborateur doit avoir accès.

D.7.4
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ANNEXE



SSK Ressort Informatique
Diapositive29

• CH-Login est un service de l'Office fédéral de l'informatique et de la télécommunication (OFIT).

• En conséquence, la CSI et emineo, en tant que fournisseur d'OMTax, ne peuvent pas offrir de 

soutien technique en cas de problèmes avec le ePortal - CH-Login.

• En cas de problèmes lors de l'inscription (comme l'oubli du mot de passe, etc.), veuillez vous 

adresser au Servicedesk mis à disposition par l'OFIT, joignable comme suit :

• Courrier électronique: servicedesk@bit.admin.ch 

• Téléphone: +41 58 465 88 88

Assistance en cas de problèmes avec le login
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• Pour plus d'informations:

• Jeu de diapositives 0 : Guide rapide

• Jeu de diapositives 1 : Enregistrer l'utilisateur et l’entité constitutive

• Jeu de diapositives 2 : Saisir et déposer la déclaration d'impôts

• Jeu de diapositives 3 : Travailler en tant que mandataire (ce jeu de diapositives)

Plus d'informations
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• Version 1.00 du 04.10.2024 : création

Historique
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